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DESIGNAZIONE DI INCARICATO (PERSONALE DIPENDENTE) AUTORIZZATA DAL TITOLARE AL
TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
E ISTRUZIONI GENERALI PER LO SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI TRATTAMENTO

I1 Titolare del trattamento
Comune di Pinarolo Po, Piva 00473180180, con sede in Piazza Martiri della Liberazione n.2, 27040,

Pinarolo Po (PV), in persona del suo Legale Rappresentante pro fempore Sig.Giuseppe Villani

1l Titolare svolge attivita di Ente Pubblico

PREMESSO CHE
- La normativa vigente in matetia di trattamento dei dati personali e relativa protezione richiede la
nomina formale delle persone autotizzate dal Titolare al trattamento dei dati personali;
- La medesima normativa richiede I'adozione di misure di sicurezza idonee a ad assicurare la
protezione dei dati personali anche in sede di trattamento autorizzato, ferme restando le responsabilita
civili e penali in capo al singolo dipendente che commetta violazioni o illeciti;
- La designazione quale persona autotizzata al trattamento non implica l'attribuzione di funzioni
ulteriori rispetto a quelle oggetto del contratto tra Titolare e dipendente, ma costituisce necessaria
autorizzazione a trattare i dati personali e fornisce e istruzioni del Titolare sulle modalita cui deve avvenire
il trattamento.
Cio premesso il Titolare
sotto vincolo disciplinare e con decorrenza immediata, fino a deroga o revoca del presente incarico e
comunque non oltre il termine del rapporto contrattuale
DESIGNA
la sig.ra Elena Maria Pasotd
quale persona autorizzata al trattamento dei dat personali trattati dal Titolare relativamente alle seguenti
mansioni: Demografico, Elettorale, Stato Civile

D’incaricato ha I'obbligo tassativo di attenersi alle seguenti
ISTRUZIONI

1. Ella ¢ autorizzato all’accesso e al trattamento dei dati personali trattati dal Titolare in ragione del
ruolo che niveste allinterno dell’Ente, ivi compresi eventuali dati appartenenti alle categorie particolari di
dati petsonali di cui all’art. 9 del Regolamento 2016/679 (gia “dati sensibili”) e/o ai dati personali relativi a
condanne petsonali e reati di cui all’art. 10 della medesima notma ove oggetto di legittimo trattamento da
patte del Titolare;
2. Ella accede e tratta i dati in occasione della gestione delle comunicazioni telefoniche, e-mail e
lettere semplici o raccomandate, della duplicazione attraverso fotocopie, del trasporto di documenti e della
posta; del trasferimento fra 1 diversi uffici dell’Ente titolare di documenti ed elenchi contenenti dati
petsonali e dati sensibili e giudiziari nei limiti dei trattament consentiti dalle autotizzazioni rilasciate dagli
interessati.
3. I dati sono trattati secondo liceita e cotrettezza; i dati sono raccolti e registrati per finalita
determinate, esplicite ¢ legittime, ¢ successivamente sempre trattati in modo compatibile con tali finalita; i
dati devono essere pertinenti, completi e non eccedent rispetto alle finalitd pet le quali sono raccolti o
successivamente trattati.
4. In ragione di quanto sopra ¢ Sua cura verificare che il trattamento avvenga sempre in modo lecito
ed in particolare:

a) previo consenso teso dall’interessato al trattamento;

b) laddove il trallatnento € necessario alla esecuzione di un contratto tra l'interessato e il titolare o
all’esecuzione di misure precontrattuali su richiesta dell'interessato stesso;

¢) 1l (rattamento € neccessario petr adempiere un obbligo legale al quale & soggetto il titolare del
trattamento,

d) 1 trattamento ¢ neccssario per la salvaguardia degli interessi vitali dell'interessato o di un'altra

petsona fisica;
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e) il trattamento & necessario per l'esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso
all'esercizio di pubblici poteti di cui ¢ investito 1l titolare del trattamento;

f) il trattamento & necessario per il petseguimento del legittimo interesse del titolare del trattamento o
di terzi, a condizione che non prevalgano gli interessi o i diritti e le liberta fondamentali dell'interessato che
richiedono la protezione dei dati personali, in particolare se I'interessato ¢ un minore.

4. Ella deve sempre verificare I'esistenza di consenso dell'interessato prima di procedere a trattamenti
relattvi a2 comunicazioni informative o commerciali.
5. Dichiara di aver ricevuto dal Titolare idonea istruzione in materia di sicurezza del trattamento ed

in particolare con riguardo ai trattamenti effettuati mediante l'uso di strumenti informatici, al fine di
individuare tempestivamente possibili fonti di rischio.

6. E’ consapevole del divieto assoluto di accesso ai e trattamento dei dati riservati e/o sensibili, a tutt
1 soggettl non espressamente a cio incaricati.

7. Ella si impegna a:

® rispettare le misure di sicurezza minime e idonee adottate dal Titolare, atte a salvaguardare la
riservatezza e I'integrita dei dati;

® accedere sempte unicamente ai dati strettamente necessari all’esercizio delle proprie funzioni e
competenze, astenendosi dal trattare, visionate o in qualunque modo creare copia di dati —
compresi messaggi di posta elettronica e relativi allegati — laddove a ci6 non espressamente
autorizzato;

® raccogliere e trattare i dati in modo lecito e secondo correttezza, per finalita determinate,
esplicite e legitime e a non utilizzarli in termini e per scopi incompatibili o eccedenti tali
finalita;

e verificare che i dati trattati siano sempre esatti e pertinenti e, e se necessario, ad aggiornarli;

® conservare i dati in una forma che consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di
tempo non supetriore a quello necessatio alle finalita per i quali essi sono stati raccolt e
successivamente trattati;

e relazionarsi e collaborare con gli altri incaricati del trattamento dei dati personali, attenendosi
alle indicazioni ticevute e provvedendo, a proptia volta, a dare indicazioni esaustive e coerenti
con Pistruzione ricevuta in caso di coinvolgimento di altri incaricati nei trattamenti effettuati;

® comunicare/eventualmente diffondere o trasferite dati personali all’esterno dell’ Ente
esclusivamente a soggetti autorizzati e ricevetli legitimamente per le finalita per le quali gli
stessi sono stati taccolti e comunque nel tispetto delle istruzioni ricevute e con il consenso
dell’interessato;

e non fornire telefonicamente o a mezzo fax o comunicazioni di posta elettronica dati e
informazioni relativi a tetzi, senza una specifica autorizzazione del Titolare;

e non fornire telefonicamente o a mezzo fax o comunicazioni di posta elettronica dati e
informazioni ai diretti interessati, senza avere la certezza della loto identita;

e non comunicare a terzi, al di fuorl dell’ambito lavorativo, o in difformita dalle istruzioni
ricevute, qualsivoglia dato personale;

e non trasmettere dati personali a destinatari che si trovino al di fuori dell’all’'Unione Europea,
fra cui anche gestoti di posta elettronica aventi sede in paesi non aderenti all'Unione Europea,
se non previa vetifica delle condizioni di adeguatezza previste dal Regolamento Europeo,
eventualmente informandosi preventivamente presso il Titolare;

e informare prontamente il Titolare di tutte le questioni rlevanti e/o de dubbi che dovessero
insorgete nel corso delle operazioni di trattamento rispetto alla suprema necessita di assicurare
massima protezione ai dati petsonali trattati, nonché ogni circostanza idonea a determinare
peticolo di dispersione, sottrazione, distruzione dei dati o loro manipolazione e/o utilizzazione
illecita e/o non autorizzata;

e informare prontamente il Titolare qualora si verificasse la necessita di potre in essete
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operazioni di trattamento di dati personali per finalita o con modalita diverse da quelle
rsultanti dalle istruzioni ricevute;
* informare prontamente il Titolare nonché di ogni istanza di accesso ai dati personali da parte
di soggetti interessati e di ogni circostanza che esuli dalle istruzioni ricevute;
® seguire le attivita di formazione organizzate dal Titolare per gli incaricati del trattamento dati;
® verificare P'acquisizione iniziale di credenziali di accesso ai sistemi informatici, in base alle
mansioni affidateLe, e curando che la password sia composta da almeno 8 catatteri di cui
almeno uno sia una lettera, uno sia un numero, una sia alternativamente una lettera maiuscola
O un carattere speciale.
8. Nell’ipotesi di Suo coinvolgimento trattamento di dati appartenenti alle categorie particolari di dati
personali di cui allart. 9 del Regolamento 2016/679 (c.d. dati sensibili) e/o ai dati personali relativi a
condanne personali e reati di cui allart. 10 della medesima norma Ella si atterrd alle specifiche
istruzioni/raccomandazioni impartite dal Titolare, con obbligo di riferire periodicamente allo stesso in
merito.
9. La presente nomina ¢ fatta a tempo indeterminato e si intende automaticamente revocata alla data
di cessazione del rapporto di lavoro o del diverso tipo di contratto che regola il Suo rapporto con PEnte, a
qualunque titolo, anche eventualmente dichiarato non legittimo.
10. Il Titolare ¢ sempre e comunque responsabile della mancata adozione delle cautele ed
adempimenti previsti dal Regolamento UE 679/2016 (GDPR) e della normativa nazionale in materia di
protezione dei dati personali.
11. Ferma la responsabilita del Titolate le responsabilitd per 'inosservanza delle istruzioni dallo stesso
impattite possono riguardare anche i soggetti autotizzati al trattamento, che non rispettino o non adottino
le misure necessarie. Pertanto, qualunque violazione delle modalita sopra indicate e delle eventuali ultetriori
istruzioni e linee guida forniteLe in materia di protezione dei dati personali e sicurezza dei relativi
trattamenti da luogo a responsabilita civili e/o penali 2 Suo carico e costituisce illecito disciplinare.
12. Una copia della presente lettera di incarico, firmata dal Titolare, viene copsegnata alla S.V. la quale
deve restituircene copia firmata per ricevuta ed accettazione.

Pinarolo Po, 1i 18.11.2025 (=) e \E
. ' TRATTAMENTO

L’INCARICATO

PER RICEVUTA -
I
//O_—--lf

SMUNE DI PINAROLO FO
PROVINCIA DI PAVIA |

16 wyy 1075

|

“orot . BALD u_..‘__,
__Cat.__,,./(.Clas.__;}-____. Fasc...




COMUNE DI PINAROLO PO - Prot 0006148 del 19/11/2025 Tit 1 Cl 7 Fasc



COMUNE DI PINAROLO PO - Prot 0006148 del 19/11/2025 Tit 1 Cl 7 Fasc

DESIGNAZIONE DI INCARICATO (PERSONALE DIPENDENTE) AUTORIZZATA DAL TITOLARE AL
TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
E ISTRUZIONI GENERALI PER LO SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI TRATTAMENTO

I1 Titolare del trattamento
Comune di Pinarolo Po, Piva 00473180180, con sede in Piazza Martiri della Liberazione n.2, 27040,
Pinarolo Po (PV), in persona del suo Legale Rappresentante pro tempore Sig.Giuseppe Villani
Il Titolare svolge attivita di Ente Pubblico

PREMESSO CHE
- La normativa vigente in materia di trattamento dei dati personali e relativa protezione richiede Ia
nomina formale delle petsone autotizzate dal Titolare al trattamento dei dati personali;
- La medesima normativa richiede I'adozione di misure di sicurezza idonee a ad assicurare la
protezione dei dati personali anche in sede di trattamento autorizzato, ferme restando le responsabilita
civili e penali in capo al singolo dipendente che commetta violazioni o illeciti;
- La designazione quale persona autotizzata al trattamento non implica lattribuzione di funzioni
ulteriori rispetto a quelle oggetto del contratto tra Titolare e dipendente, ma costituisce necessatia
autorizzazione a trattare i dati petsonali e fornisce e istruzioni del Titolare sulle modalita cui deve avvenire
il trattamento.
Cio premesso il Titolare
sotto vincolo disciplinare e con decortenza immediata, fino a deroga o revoca del presente incarico e
comunque non oltre il termine del rappotto contrattuale
DESIGNA
Il sig.Paolo Ghisoni
quale persona autorizzata al trattamento dei dati personali trattati dal Titolare in qualita di :operaio tecnico

manutentvo;

L’incaricato ha I'obbligo tassativo di attenersi alle seguenti
ISTRUZIONI

1. ¢ autorizzato all’accesso e al trattamento dei dati personali trattati dal Titolare in ragione del ruolo
che riveste allinterno dell’Ente, ivi compresi eventuali dati appartenenti alle categorie particolari di dati
personali di cui all’art. 9 del Regolamento 2016/679 (gia “dat sensibili”) e/o ai dati personali relativi a
condanne personali e reati di cui all’art. 10 della medesima norma ove oggetto di legittimo trattamento da
parte del Titolare;
2. accede e tratta i dati in occasione della gestione delle comunicazioni telefoniche, e-mail e lettere
semplici o raccomandate, della duplicazione attraverso fotocopie, del trasporto di documenti e della posta;
del trasferimento fra i diversi uffici dell’Ente titolare di documenti ed elenchi contenenti dati personali e
dati sensibili e giudiziari nei limiti dei trattamenti consentiti dalle autorizzazioni rilasciate dagli interessati.
3. I dat sono trattati secondo liceita e cotrettezza; i dati sono raccolt e tegistrati per finalita
determinate, esplicite e legittime, e successivamente sempte trattati in modo compatibile con tali finalita; i
dati devono essere pertinenti, completi e non eccedenti tispetto alle finalita per le quali sono raccolti o
successivamente trattati.
4. In ragione di quanto sopra & Sua cura verificare che il trattamento avvenga sempre in modo lecito
ed in particolare:

a) previo consenso reso dall’interessato al trattamento;

b) laddove 1l trattamento ¢ necessatio alla esecuzione di un contratto tra Pinteressato e il titolare o
allesecuzione di misure precontrattuali su richiesta dell’interessato stesso;

c) il trattamento ¢ necessario per adempiere un obbligo legale al quale & soggetto il titolare del
trattamento;

d) 1 trattamento € necessario per la salvaguardia degli interessi vitali dell'interessato o di un'altra
persona fisica;

e) 1l trattamento & necessario per l'esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso
all'esercizio di pubblici poteri di cui é investito il titolare del trattamento;



COMUNE DI PINAROLO PO - Prot 0006148 del 19/11/2025 Tit 1 Cl 7 Fasc

DESIGNAZIONE DI INCARICATO (PERSONALE DIPENDENTE) AUTORIZZATA DAL TITOLARE AL
TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
E ISTRUZIONI GENERALI PER LO SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI TRATTAMENTO

f) il trattamento € necessario per il perseguimento del legittimo interesse del titolare del trattamento o
di terzi, a condizione che non prevalgano gli interessi o i diritti e le liberta fondamentali dell'interessato che
richiedono la protezione dei dati personali, in particolare se l'interessato € un minore.

4. deve sempre verificare I'esistenza di consenso dell'interessato prima di procedere a trattamenti
relativi a comunicazioni informative o commerciali.
5. Dichiara di aver ricevuto dal Titolare idonea istruzione in materia di sicurezza del trattamento ed

in particolare con riguardo ai trattamenti effettuati mediante 'uso di strumenti informatici, al fine di
individuare tempestivamente possibili fonti di rischio.

6. E’ consapevole del divieto assoluto di accesso ai e trattamento dei dati frisetvati e/o sensibili, a tutti
1 soggetti non espressamente a cio mcaricatl.
7. sl impegna a:

® rispettare le misure di sicurezza minime e idonee adottate dal Titolare, atte a salvaguardare la
riservatezza e integrita dei daty;

e accedere semptre unicamente ai dati strettamente necessari all’esercizio delle proprie funzioni e
competenze, astenendosi dal trattare, visionare o in qualunque modo creare copia di dati —
compresi messaggi di posta elettronica e relativi allegati — laddove a cio non espressamente
autorizzato;

® raccogliere e trattare i dati in modo lecito e secondo correttezza, per finalita determinate,
esplicite e legitime e a non utilizzarli in termini e per scopi incompatibili o eccedenti tali
finalita;

e verificare che 1 dati trattati siano sempre esatti e pertinenti e, e se necessario, ad aggiornarli;

® consetrvare i dati in una forma che consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di
tempo non supetiore a quello necessario alle finalita per i quali essi sono stati raccolti e
successivamente trattati;

e relazionarsi e collaborare con gli altri incaricati del trattamento dei dati personali, attenendost

" alle indicazioni ricevute e provvedendo, a propria volta, a dare indicazioni esaustive e coerenti
con l'istruzione ticevuta in caso di coinvolgimento di altri incaricati net trattamenti effettuati;

® comunicare/eventualmente diffondere o trasferite dati personali all’esterno dell’ Ente
esclusivamente a soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le finalita per le quali gh
stessi sono statl raccolti e comunque nel rispetto delle istruzioni ricevute e con il consenso
dell’interessato;

e non fornire telefonicamente o a mezzo fax o comunicazioni di posta elettronica dati e
informazioni relativi a terzi, senza una specifica autorizzazione del Titolare;

e non fornire telefonicamente o a mezzo fax o comunicazioni di posta elettronica dati e
informazioni ai diretti interessati, senza avere la certezza della loro identita;

e non comunicare a terzi, al di fuori dell’ambito lavotrativo, o in difformita dalle istruzioni
ricevute, qualsivoglia dato personale;

e non trasmettere dati personali a destinatari che si trovino al di fuori del’all’'Unione Europea,
fra cui anche gestori di posta elettronica aventi sede in paesi non adetrenti al’'Unione Europea,
se non previa verifica delle condizioni di adeguatezza previste dal Regolamento Europeo,
eventualmente informandosi preventivamente presso il Titolare;

e informate prontamente il Titolare di tutte le questioni rilevant e/o de dubbi che dovessero
insorgere nel corso delle operazioni di trattamento rispetto alla suprema necessita di assicurare
massima protezione ai dati personali trattati, nonché ogni circostanza idonea a determinare
pericolo di dispersione, sottrazione, distruzione dei dati o loro manipolazione e/o utilizzazione
illecita e/o non autorizzata;

e informare prontamente il Titolare qualora si verificasse la necessita di porre in essere
operazioni di trattamento di dati personali per finalita o con modalita diverse da quelle
risultanti dalle istruzioni ricevute;
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® informare prontamente il Titolare nonché di ogni istanza di accesso ai dati personali da parte
di soggetti interessati e di ogni circostanza che esuli dalle istruzioni ricevute;

® seguire le attivita di formazione otganizzate dal Titolare per gli incaricati del trattamento dati;

e verificare 'acquisizione iniziale di credenziali di accesso ai sistemi informatici, in base alle
mansioni affidatele, e curando che la password sia composta da almeno 8 caratteri di cui
almeno uno sia una lettera, uno sia un numero, una sia alternativamente una lettera maiuscola
O un carattere speciale.

8. Nellipotesi di Suo coinvolgimento trattamento di dati appartenenti alle categorie particolari di dat
personali di cui all’art. 9 del Regolamento 2016/679 (c.d. dati sensibili) e/o ai dati personali relativi a
condanne personali e reati di cui all’art. 10 della medesima norma Flla si atterra alle specifiche
istruzioni/raccomandazioni impartite dal Titolare, con obbligo di riferire periodicamente allo stesso in
metito.

9. La presente nomina ¢é fatta a tempo indeterminato e si intende automaticamente revocata alla data
di cessazione del rapporto di lavoro o del diverso tipo di contratto che regola il Suo rapporto con IEnte, a
qualunque titolo, anche eventualmente dichiarato non legittimo.

10. 11 Titolare & sempre e comunque responsabile della mancata adozione delle cautele ed
adempimenti previsti dal Regolamento UE 679/2016 (GDPR) e della normativa nazionale in materia di
protezione dei dati personali.

11. Ferma la responsabilita del Titolare le responsabilita per I'inosservanza delle istruzioni dallo stesso
impartite possono riguardare anche i soggetti autorizzati al trattamento, che non rispettino o non adottino
le misure necessarie. Pertanto, qualunque violazione delle modalita sopra ndicate e delle eventuali ulteriori
istruzioni e linee guida forniteLe in materia di protezione dei dati personali e sicurezza dei relativi
trattamenti da luogo a responsabilita civili e/o penali a Suo carico e costituisce illecito disciplinare.

12. Una copia della presente lettera di incarico, firmata dal Titolare, viene conseffnata alla S.V. la quale
deve restituircene copia firmata per ricevuta ed accettazione.

Pinarolo Po, i 18.11.2025 =
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DESIGNAZIONE DI INCARICATO (PERSONALE DIPENDENTE) AUTORIZZATA DAL TITOLARE AL
TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
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I1 Titolare del trattamento
Comune di Pinarolo Po, Piva 00473180180, con sede in Piazza Mattiri della Liberazione n.2, 27040,
Pinarolo Po (PV), in persona del suo Legale Rappresentante pro tempore Sig.Giuseppe Villani
Il Titolare svolge attivita di Ente Pubblico

PREMESSO CHE
- La normativa vigente in materia di trattamento dei dati personali e relativa protezione richiede la
nomina formale delle petsone autorizzate dal Titolare al trattamento dei dati personali;
- La medesima normativa richiede I'adozione di misure di sicutezza idonee a ad assicurare la
protezione dei dat personali anche in sede di trattamento autorizzato, ferme restando le responsabilita
civili e penali in capo al singolo dipendente che commetta violazioni o illeciti;
- La designazione quale petsona autorizzata al trattamento non implica I'attribuzione di funzioni
ultetiori tispetto a quelle oggetto del contratto tra Titolare e dipendente, ma costituisce necessaria
autotizzazione a trattare i dati petsonali e fornisce e istruzioni del Titolare sulle modalita cui deve avvenire
il trattamento.
Cio premesso il Titolare
sotto vincolo disciplinare e con decotrenza immediata, fino a deroga o revoca del presente incarico e
comunque non oltre il termine del rapporto contrattuale
DESIGNA
la sig.ra Monica Montagna
quale persona autotizzata al trattamento dei dati personali trattati dal Titolare relativamente alle seguenti
mansioni: Stato civile, Elettorale, Demografici, Suap, Messo notificatore;

L’incaricato ha I'obbligo tassativo di attenersi alle seguenti
ISTRUZIONI

1. Ella & autorizzato all’accesso e al trattamento dei dati personali trattati dal Titolare in ragione del
ruolo che riveste all’interno dell’Ente, ivi comptesi eventuali dati appartenenti alle categorie particolari di
dati personali di cui all’art. 9 del Regolamento 2016/679 (gia “dat sensibili”) e/o ai dati personali relativi a
condanne personali e reat di cui all’art. 10 della medesima norma ove oggetto di legittimo trattamento da
parte del Titolare;
2. Ella accede e tratta i dati in occasione della gestione delle comunicazioni telefoniche, e-mail e
lettere semplici o raccomandate, della duplicazione attraverso fotocopie, del trasporto di documenti e della
posta; del trasferimento fra i diversi uffici dell’Ente titolare di documenti ed elenchi contenenti dati
petsonali e dati sensibili e giudiziari nei limiti dei trattamenti consentiti dalle autorizzaziont rilasciate dagli
interessati.
3. I dati sono trattati secondo liceita e cotrettezza; i dati sono raccolti e registrati per finalita
determinate, esplicite e legittime, e successivamente sempte trattati in modo compatibile con tali finalita; i
dati devono essere pertinenti, completi e non eccedentl rispetto alle finalita per le quali sono raccolti o
successivamente trattati.
4, In ragione di quanto sopta é Sua cuta vetificare che il trattamento avvenga sempre in modo lecito
ed in particolare:

a) previo consenso teso dall’interessato al trattamento;

b) laddove il trattamento & necessatio alla esecuzione di un contratto tra linteressato e 1l titolare o
all’esecuzione di misure precontrattuali su richiesta dell’interessato stesso;

c) il trattamento € necessatio per adempiere un obbligo legale al quale & soggetto il titolare del
trattamento;

d) il trattamento €& necessario per la salvaguardia degli interessi vitali dell'interessato o di un'altra

persona fisica;
e) il trattamento € necessario pet l'esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso
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all'esercizio di pubblici poteti di cui ¢ investito il titolare del trattamento;

f) il trattamento € necessatio pet il perseguimento del legittimo interesse del titolare del trattamento o
di tetrzi, a condizione che non prevalgano gli interessi o i diritd e le liberta fondamentali dell'interessato che
tichiedono la protezione dei dati personali, in particolare se l'interessato ¢ un minore.

4, Ella deve sempre vetificare esistenza di consenso dell'interessato prima di procedere a trattamenti
relativi a comunicazioni informative o commerciali.
5. Dichiara di aver ricevuto dal Titolare idonea istruzione in materia di sicutezza del trattamento ed

in particolatre con riguardo ai trattamenti effettuati mediante I'uso di strumenti informatici, al fine di
mdividuare tempestivamente possibili fonti di rischio.

6. E’ consapevole del divieto assoluto di accesso ai e trattamento dei dati riservati e/o sensibili, a tutt
1 soggetti non espressamente a cio incaricati.

7. Ella si impegna a:

e rispettare le misure di sicutezza minime e idonee adottate dal Titolare, atte a salvaguardare la
riservatezza e l'integrita dei dati;

® accedere sempre unicamente ai dati strettamente necessari all’esercizio delle proprie funzioni e
competenze, astenendosi dal trattare, visionare o in qualunque modo creare copia di dati —
compresi messaggi di posta elettronica e relativi allegati — laddove a cié non espressamente
autorizzato;

e raccogliere e trattare i dati in modo lecito e secondo correttezza, per finalita determinate,
esplicite e legittime e a non utilizzarli in termini e per scopi incompatibili o eccedenti tali
finalita;

e verificare che i dati trattati siano sempre esatti e pertinenti e, e se necessario, ad aggiornarli;

® consetvate i dati in una forma che consenta l'identificazione dell'interessato per un petiodo di
tempo non superiore a quello necessario alle finalita per 1 quali essi sono stati raccolti e
successivamente trattati;

e relazionarsi e collaborare con gli altri incaricati del trattamento dei dati personali, attenendost
alle indicazioni ricevute e provvedendo, a propria volta, a dare indicazioni esaustive e coerenti
con listruzione ficevuta in caso di coinvolgimento di altri incaricati nei trattament effettuati;

® comunicare/eventualmente diffondere o trasferite dati personali all’esterno dell’ Ente
esclusivamente a soggetti autotizzati e riceverli legittimamente per le finalita per le quali gli
stessi sono stati raccolti e comunque nel rispetto delle istruzioni ricevute e con il consenso
dell’interessato;

e non fornire telefonicamente o a mezzo fax o comunicazioni di posta elettronica dati e
informazioni relativi a terzi, senza una specifica autorizzazione del Titolare;

e non fornire telefonicamente o a mezzo fax o comunicazioni di posta elettronica dati e
informazioni ai diretti interessati, senza avere la certezza della loro identita;

¢ non comunicare a terzi, al di fuori dell’ambito lavorativo, o in difformita dalle istruzioni
ricevute, qualsivoglia dato personale;

e non trasmettere dati personali a destinatari che si trovino al di fuori dell’all’'Unione Europea,
fra cui anche gestoti di posta elettronica aventi sede in paesi non aderenti all'Unione Europea,
se non previa verifica delle condizioni di adeguatezza previste dal Regolamento Europeo,
eventualmente informandosi preventivamente presso il Titolare;

e informare prontamente il Titolare di tutte le questioni rilevanti e/o de dubbi che dovessero
insorgete nel cotso delle operazioni di trattamento rispetto alla suprema necessita di assicurare
tnassima ptotezione ai dati personali trattati, nonché ogni circostanza idonea a determinare
pericolo di dispetsione, sottrazione, distruzione dei dati o loro manipolazione e/o utilizzazione
illecita e/ 0 non autorizzata;

e informate prontamente il Titolare qualora si verificasse la necessita di porre in essere
operazioni di trattamento di dati personali per finalita o con modalita diverse da quelle
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tisultand dalle istruzioni ricevute;
e informare prontamente il Titolare nonché di ogni istanza di accesso ai dati personali da parte
di soggetti interessati e di ogni circostanza che esuli dalle istruzioni ricevute;
® seguire le attivitd di formazione organizzate dal Titolare per gli incaricati del trattamento dati;
® verificare I'acquisizione iniziale di ctedenziali di accesso ai sistemi informatici, in base alle
mansioni affidatele, e curando che la password sia composta da almeno 8 caratteri di cui
almeno uno sia una lettera, uno sia un numero, una sia alternativamente una lettera maiuscola
O un carattere speciale.
8. Nellipotesi di Suo coinvolgimento trattamento di dati appartenenti alle categorie particolari di dati
personali di cui all’art. 9 del Regolamento 2016/679 (c.d. dati sensibili) e/o ai dati personali relativi a
condanne personali e reati di cui all’art. 10 della medesima norma Ella si atterra alle specifiche
istruzioni/raccomandazioni impartite dal Titolare, con obbligo di riferire periodicamente allo stesso in
merito.
9, La presente nomina ¢ fatta a tempo indeterminato e si intende automaticamente revocata alla data
di cessazione del rapporto di lavoro o del diverso tipo di contratto che regola il Suo rapporto con 'Ente, 2
qualunque titolo, anche eventualmente dichiarato non legittimo.
10. Il Titolate & sempte e comunque responsabile della mancata adozione delle cautele ed
adempimenti previsti dal Regolamento UE 679/2016 (GDPR) e della normativa nazionale in materia di
protezione dei dati personali.
11. Ferma la responsabilita del Titolare le responsabilita per I'inosservanza delle istruzioni dallo stesso
impartite possono riguardare anche i soggetti autotizzati al trattamento, che non rispettino o non adottino
le misute necessarie. Pettanto, qualunque violazione delle modalita sopra indicate e delle eventuali ulteriort
istruzioni e linee guida forniteLe in materia di protezione dei dati personali e sicurezza dei relativi
trattamenti da luogo a responsabilita civili e/o penali a Suo catico e costituisce illecito disciplinare.
12. Una copia della presente lettera di incatico, firmata dal Titolare, viene consegnata alla S.V. la quale
deve restituircene copia firmata per ricevuta ed accettazione.

Pinarolo Po, 1i 18.11.2025

L’ INCARICATO
PER RICEVUTA

e
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Il Titolare del trattamento
Comune di Pinarolo Po, Piva 00473180180, con sede in Piazza Martiri della Liberazione n.2, 27040,
Pinarolo Po (PV), in persona del suo Legale Rappresentante pro fempore Sig.Giuseppe Villani
Il Titolare svolge attivita di Ente Pubblico

PREMESSO CHE
- La normativa vigente in materia di trattamento dei dati personali e relativa protezione richiede la
nomina formale delle persone autorizzate dal Titolare al trattamento dei dati personali;
- La medesima normativa tichiede 1’adozione di misure di sicurezza idonee a ad assicurare la
protezione dei dati personali anche in sede di trattamento autotizzato, ferme restando le responsabilita
ctvili e penali in capo al singolo dipendente che commetta violazioni o illeciti;
- La designazione quale persona autorizzata al trattamento non implica Pattribuzione di funzioni
ulteriori rispetto a quelle oggetto- del contratto tra Titolare e dipendente, ma costituisce necessaria
autorizzazione a trattare 1 dati personali e fornisce e istruzioni del Titolare sulle modalita cui deve avvenire
il trattamento.
Ci6 premesso il Titolare
sotto vincolo disciplinare e con decorrenza immediata, fino a deroga o revoca del presente incarico e
comunque non oltre il termine del rapporto contrattuale
DESIGNA
la sig.ra Caterina Bosoni
quale persona autorizzata al trattamento dei dati personali trattati dal Titolare relativamente alle seguenti
mansioni: Finanziario in qualita di operatore esperto

L’incaricato ha 'obbligo tassativo di attenersi alle seguent
ISTRUZIONI

1. Ella ¢ autorizzato all’accesso e al trattamento dei dati personali trattati dal Titolare in ragione del
ruolo che niveste all'interno dell’Ente, ivi compresi eventuali dati appattenent alle categorie particolari di
dati personali di cui all’art. 9 del Regolamento 2016/679 (gia “dati sensibili”) e/o ai dati petsonali relativi a
condanne personali e reati di cui all’art. 10 della medesima norma ove oggetto di legittimo trattamento da
parte del Titolare;
2. Ella accede e tratta 1 dati in occasione della gestione delle comunicazioni telefoniche, e-mail e
lettere semplici o raccomandate, della duplicazione attraverso fotocopie, del trasporto di documenti e della
posta; del trasferimento fra i diversi uffici dell’Ente titolare di documenti ed elenchi contenenti dati
petsonali e dati sensibili e giudiziari nei limiti dei trattamenti consentiti dalle autotizzazioni rilasciate daghi
intetessati.
3. I dati sono trattati secondo liceita e correttezza; i dati sono raccolti e registrati per finalita
determinate, esplicite e legittime, e successivamente sempre trattati in modo compatibile con tali finalita; 1
dati devono essere pertinenti, completi e non eccedenti rispetto alle finalita pet le quali sono raccolti o
successivamente trattati.
4. In ragione di quanto sopra ¢ Sua cura verificare che il trattamento avvenga sempte in modo lecito
ed in particolare:

a) previo consenso reso dallinteressato al trattamento;

b) laddove 1l trattamento € necessatio alla esecuzione di un contratto tra I'interessato e il titolare o
all’esecuzione di misute precontrattuali su richiesta dell’interessato stesso;

c) il trattamento € necessatio per adempiere un obbligo legale al quale & soggetto il titolare del
trattamento;

d) il trattamento ¢ necessario per la salvaguardia degli interessi vitali dellinteressato o di un'altra

persona fisica;
e) il trattamento ¢ necessatio per l'esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso
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all'esercizio di pubblici poteri di cui € investito il titolare del trattamento;

f) il trattamento € necessario per il perseguimento del legittimo interesse del titolare del trattamento o
di terzi, a condizione che non prevalgano gli intetessi o 1 diritti e le liberta fondamentali dell'interessato che
richiedono la protezione dei dati personali, in particolare se I'interessato € un minore.

4, Ella deve sempre verificare I'esistenza di consenso dell'interessato prima di procedere a trattamenti
relativi a comunicazioni informative o commerciali.
5. Dichiara di aver ricevuto dal Titolare idonea istruzione in materia di sicurezza del trattamento ed

in particolate con riguardo ai trattamenti effettuati mediante 'uso di strumenti informatici, al fine di
mndividuare tempestivamente possibili fonti di rischio.

6. E’ consapevole del divieto assoluto di accesso ai e trattamento dei dati risetvati e/o sensibili, 2 tutt
1 soggetti non espressamente a cio incaricatl.

7. Ella st impegna a:

e rispettare le misure di sicurezza minime e idonee adottate dal Titolare, atte a salvaguardare la
tiservatezza e l'integrita dei daty;

e accedete sempre unicamente ai dati strettamente necessat all’esercizio delle propre funzioni e
competenze, astenendosi dal trattare, visionare o in qualunque modo creare copia di dati —
compresi messaggi di posta elettronica e relativi allegati — laddove a c10 non espressamente
autorizzato;

® raccogliere e trattare 1 dati in modo lecito e secondo correttezza, per finalita determinate,
esplicite e legittime e a non utilizzarli in termini e per scopi incompatibili o eccedenti tali
finalita;

e verificare che 1 dati trattatl siano sempte esatti e pertinentl e, e se necessario, ad aggiornarls,

e conservare 1 dati in una forma che consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di
tempo non supetiore a quello necessario alle finalita per i quali essi sono stati raccolti e
successivamente trattati;

e relazionarsi e collaborare con gli altri incaricati del trattamento dei dati personali, attenendosi
alle indicazioni ricevute e provvedendo, a propria volta, a dare indicazioni esaustive e coerentt
con l'istruzione ricevuta in caso di coinvolgimento di altri incaricati nei trattament effettuati;

e comunicare/eventualmente diffondere o trasferite dati personali all’esterno dell’ Ente
esclusivamente a soggetti autorizzati e ricevetli legitimamente per le finalita per le quali gl
stessl sono statl raccolt e comunque nel rispetto delle istruzion: ricevute e con il consenso
dell’interessato;

e non fornire telefonicamente o a mezzo fax o comunicazioni di posta elettronica dati e
informazioni relativi a terzi, senza una specifica autorizzazione del Titolare;

. non fornire telefonicamente o a mezzo fax o comunicazioni di posta elettronica dati e
informazioni ai dirett intetessati, senza avere la cettezza della loro identita;

e non comunicate a tetzi, al di fuori dell’ambito lavorativo, o in difformita dalle istruzioni
ricevute, qualsivoglia dato personale;

e non trasmettere dati personali a destinatari che si trovino al di fuori dell’all’'Unione Europea,
fra cut anche gestoti di posta elettronica aventi sede in paesi non aderenti all’'Unione Europea,
se non previa verifica delle condizioni di adeguatezza previste dal Regolamento Europeo,
eventualmente informandosi preventivamente presso 1l Titolare;

e informare prontamente il Titolare di tutte le questioni rilevanti e/o de dubbi che dovessero
insorgete nel corso delle operazioni di trattamento nispetto alla suprema necessita di assicurare
massima protezione ai dati personali trattati, nonché ogni circostanza idonea a determinare
pericolo di dispetsione, sottrazione, distruzione dei dati o loro manipolazione e/o utilizzazione
illecita e/o non autorizzata;

e informare prontamente il Titolare qualora si verificasse la necessita di porre in essere
operazioni di trattamento di dati personali per finalita o con modalita diverse da quelle
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risultanti dalle istruzioni ricevute;
e informare prontamente il Titolare nonché di ogni istanza di accesso ai dati personali da parte
di soggetti interessati e di ogni citcostanza che esuli dalle istruzioni ricevute;
® seguire le attivita di formazione organizzate dal Titolare per gli incaricad del trattamento dati;
® verificare I'acquisizione iniziale di credenziali di accesso ai sistemi informatici, in base alle
mansioni affidateLe, e curando che la password sia composta da almeno 8 caratteri di cui
almeno uno sia una lettera, uno sia un numero, una sia alternativamente una lettera maiuscola
O un carattere speciale.
8. Nell'ipotesi di Suo coinvolgimento trattamento di dati appartenenti alle categotie particolari di dati
personali di cui all’art. 9 del Regolamento 2016/679 (c.d. dati sensibili) e/o ai dati personali relativi a
condanne personali e reati di cui allart. 10 della medesima norma Ella si atterra alle specifiche
istruzioni/raccomandazioni impartite dal Titolare, con obbligo di riferire periodicamente allo stesso in
metito.
0. La presente nomina ¢ fatta a tempo indeterminato e si intende automaticamente revocata alla data
di cessazione del rapporto di lavoro o del diverso tipo di contratto che regola il Suo tapporto con I’Ente, a
qualunque titolo, anche eventualmente dichiarato non legittimo.
10. Il Titolare ¢ sempre e comunque tesponsabile della mancata adozione delle cautele ed
adempimenti previsti dal Regolamento UE 679/2016 (GDPR) e della normativa nazionale in materia di
protezione dei dati personali.
11. Ferma la responsabilita del Titolare le responsabilita per 'inosservanza delle istruzioni dallo stesso
impartite possono riguardare anche i soggetti autotizzati al trattamento, che non rispettino o non adottino
le misure necessarie. Pertanto, qualunque violazione delle modalita sopra indicate e delle eventuali ulteriori
istruzioni e linee guida forniteLe in matetia di protezione dei dati personali e sicurezza dei relativi
trattamenti da luogo a responsabilita civili /o penali a Suo carico e costituisce illecito disciplinare.
12, Una copia della presente lettera di incarico, firmata dal Titolare, viene conse\gnqta alla S.V. la quale
deve restituircene copia firmata per ricevuta ed accettazione.

Pinarolo Po, li 18.11.2025

IL TITOLARE
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